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Introducción  
El portal de Contrataciones Públicas de la Provincia de Catamarca, República 

Argentina (COMPR.AR), es el sistema electrónico de gestión de las compras y 

contrataciones de la Administración Pública Provincial.   

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestión de contrataciones públicas, 

la cual permite la participación de los compradores, proveedores y la comunidad.  
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¿Cómo ingresar a al portal COMPR.AR?  

 Colocar en la barra de direcciones: http://comprar.catamarca.gob.ar  

 Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR  

  

Poseer algún navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer, 

Mozilla Firefox o Google Chrome.  
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Acciones que realiza el rol de usuario “Analista”  
  

Seleccionar la opción “Buscar Solicitud de Contratación” de la solapa “Solicitud 

de Contratación”. 

 

 Puede buscar por el número de solicitud de contratación o acotar la consulta 

agregando datos a los filtros, por ejemplo: estado de la solicitud de contratación 

(pendiente de análisis), fecha de ingreso, Unidad Ejecutora, Unidad Operativa 

de Contrataciones, etcétera. Luego, presionar el botón “Buscar”: 

 

 En el cuadro, resultado de la consulta, se visualizan tres íconos dentro de la 

columna Acciones. Presionar sobre el icono “Editar Solicitud de 

contratación”: 
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 En la siguiente pantalla, el sistema muestra el Paso 2 de la Solicitud de 

Contratación, que corresponde a la carga de los índices 4 y 5: 

 

 

Índice 4: Anexo u observación 
 Presionando el índice 4, se despliega la interfaz “Anexo u observación”: 
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 Completar los datos obligatorios y hacer clic en “Guardar y volver” para 

regresar a los índices de la solicitud. 

 

Índice 5: Ingresar autorizadores  
 Presionando el índice 5 “Lista de autorizadores”, se despliega la interfaz  
“Seleccionar Autorizador”: 
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 Puede seleccionar uno o varios usuarios con rol autorizador.  

 Seleccionar un usuario de la lista “Usuarios con rol Autorizador” y 
presionar en “Seleccionar” para trasladar el dato a la lista “Autorizador 
seleccionado” 

 Para eliminar un nombre de la lista de seleccionados, elegir el usuario y 
clicar en “Quitar”. 

 

 

 Al finalizar, presionar en el botón “Guardar y Volver” y, al regresar a los índices 

de la solicitud, se podrá continuar con la acción “Siguiente paso”. 
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 A continuación, se muestra un resumen de la solicitud de contratación, y para 

finalizar, se presiona el botón “Enviar a Autorización”. El usuario con el rol de 

Autorizador recibirá la solicitud para su aprobación, revisión o descarte: 
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 El sistema muestra un mensaje de confirmación de envío a autorización: 

 

 

Imputación presupuestaria (Definitivo)  
 

 Seleccionar la opción “Buscar Afectación” del menú “Proceso”. 
 

 

 

 Se puede buscar por el número de proceso o acotar la consulta agregando datos 

a los filtros, por ejemplo: tipo documento, tipo Afectación, fecha ingreso 

desde/hasta, etcétera. Luego, presionar el botón “Buscar”: 
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 En el cuadro, resultado de la búsqueda, presionar el ícono “Ingresar 

Compromiso Definitivo” de la columna Acciones: 
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 Al hacer clic en “Editar imputación” puede visualizarse el preventivo configurado 

en instancias de la Solicitud de Contratación: 

 

 

 Completar el campo obligatorio “Observaciones” y continuar a través de la 

acción “Guardar y volver”.  

 Para terminar, debe seleccionar del listado un usuario con rol Autorizador SAF 

y hacer clic en “Agregar”. 
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 Al presionar el botón “Enviar a aprobar presupuesto” el sistema despliega el 

siguiente mensaje de cierre de la operación: 
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Menú Otras Consultas  
  

El usuario puede consultar información sobre los proveedores, y los códigos de 

ítems del catálogo de Nación. 

 

 

Consulta de Proveedores 
   

Al seleccionar Buscar Proveedores, el sistema muestra un filtro de búsqueda 

con la siguiente información: 

 Número de CUIT/CUIL  

 Razón Social/Nombre y Apellido  

 Nombre de Fantasía  

 Estado de proveedor / Rubro / Clase  

 

 

 En este ejemplo, se filtra la búsqueda por estado Inscripto del proveedor: 
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 Si el usuario requiere ver el detalle de los proveedores consultados, antes de 

iniciar la búsqueda, debe tildar la opción de “Ver detalle de proveedor”. 

 

 Una vez ingresado el filtro, el usuario acciona el botón “Buscar” y el sistema 

arroja un listado con la información de los proveedores inscriptos. 
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Consulta de ítems  
 

 Por medio del filtro “Buscar Ítems”, el usuario puede consultar información 

general de un ítem. 

 

Al seleccionar Buscar Ítems, el sistema muestra un filtro de búsqueda con la 

siguiente información:  

 Código del producto/servicio  

 Rubro  

 Palabra clave del producto o servicio 

 

Consulta por código de 

producto o servicio 
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 Una vez ingresado el código de ítem, el usuario acciona el botón “Ver”, y el 

sistema arroja la información del ítem consultado: 

 

 Ingresando el rubro, clase y/o palabra clave el producto o servicio, el usuario 

puede filtrar la búsqueda del ítem. 

 

 Una vez ingresado el filtro, el usuario acciona el botón “Buscar” y el sistema 

arroja un listado: 

 

 


