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Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Provincia de Catamarca, Republica
Argentina (COMPR.AR), es el sistema electrénico de gestion de las compras y
contrataciones de la Administracion Publica Provincial.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestion de contrataciones publicas,
la cual permite la participacion de los compradores, proveedores y la comunidad.
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¢,Como ingresar a al portal COMPR.AR?
Colocar en la barra de direcciones: http://comprar.catamarca.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer, Mozilla
Firefox o Google Chrome.
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Ampliacion

Usuarios que intervienen y acciones que se realizan:

. . )
e Inicia la ampliacion
Solicitante e (arga el detalle de |as cantidades
ampliadas.
» Establece el detalle de entrega. )
~

e Ingresa la Imputacion Presupuestaria de

Analista

la ampliacion.

J
~

Autorizador e Verifica y registra la imputacion

SAF presupuestaria de la ampliacion.
/
™

Autorizador e Verifica y confirma la Ampliacién.

J
N

. e (arga el acto administrativo que

Supervisor - o :
autoriza la ampliacion.

/




Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Acciones que realiza el usuario “Solicitante”
(Solicitud de ampliacion o Solicitud de Disminucion)

Para poder iniciar una ampliacion el documento contractual debe estar vigente.

Ingresar en el menu “Documento Contractual” y en la pestaifia “Buscar
Documento Contractual”.

Luego, buscar el documento por alguno de los filtros que aparecen en
pantalla:

=SCOMPR.AR {catamarca

Buscar Documento Contractual Mircols 1% ca Actn, .25
Buscar Urden de Compra abierts
Buscar documento contractual
Buasqueda rapida
Nomero documento contractual: Nomero solicitud de compra:

MNomero de proceso: Nomero expediente:

a a

Bisqueda avanzada

Tipo documento contractual:

Todos b
Fecha creacion desde: Fecha creacion hasta: Estado: Ordenar resultado por:

18/07/2030 190082020 Todos los Estados v Estado b
CUIT proveador: Razon social proveedor:
Monto desde: Monto hasta: Codigo catalogo:

Unidad Operativa de Contrataciones
Servicio Administrative Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones:

0% - Direccien Provincial de Administracien de la Secretaria de Finanzas Pul W Todas las unidades hd

Unidad Solicitante

Servicio Administrative Financiero: Unidad Ejecutora:

09 - Direccien Provingial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Pul W Todas las unidades b

Buscar
Se han encontrado 1 resultados para su bdsqueda
Numero Numero
documento Mombre documento de Nomero Unidad Unidad Operativa Fecha
contractual contractual proceso expedients Ejecutora de Contrataciones creacion Monte Estade Acciones
201-0013-0C20  Orden de compra generada  9071-0073-  EX-2020- Secretzria de Secretaria de 14/8/2020 485.000,00 Perfeccionade n
por Process N° 901-0013- LPUZOD Finanzas Finanzas Publicas
LPUZ0 Publicas Yer Historia
Cumplir
Rescindir

Ingresar Sclicitud de Dizminucion
Ingresar Solicitud de Ampliacion




Contaduria General de la Provincia

[ Ministerio de Hacienda Publi
COMPR.AR isttodeHacienda Publca

Presionar en “Ingresar Solicitud de Ampliacion” de la columna “Acciones”.

Ingresar Solicitud de Ampliacion

Paso 1: Crear solicitud

Ingresar una justificacion que describa el motivo por el cual desea generar la
solicitud de ampliacion y presionar en “Crear”.

Solicitud de ampliacion

Paso Paso Paso

Informacion del proceso de compra

MOmero expediente:
MOmero proceso de comprat
Mombre descriptivo proceso de compra:

Unidad Operativa de Contrataciones!

Informacion de la solicitud de ampliacion

Hamere documento contractual original:
Unidad solicitante:

Nombre del proveedor:

= Justificacion:

El sistema despliega la siguiente pantalla con los pasos a completar, y numera
el comprobante de la ampliacion:
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Solicitud de ampliacion

Paso

Crear solicitud Completar indices

2, Paso

Informacion del proceso de compra

Niumero expediente:

Niumero proceso de compra:

Nombre descriptive proceso de compra:

Unidad Operativa de Contrataciones:

Informacion de la solicitud de ampliacion

Niumero documento contractual original:

Unidad solicitante:

Nombre del proveedor:

Completar imputacién

Paso

presupuestaria uac

EX-2020-00006468- -CAT-SCGCEMHF

501-0013-LPU20

COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Secretariz de Finanzas Publicas

501-0012-0C20

Secretaria de Finanzas Publicas

Proveedor CINCO

Enviar a supervisar

I Numero de ampliacidn:

501-0001-AMP20 I

Estado de ampliacion:

@ ® ® ® ® @

Ingresada

indice de la ampliacién

1 - Justificacion
Editar

2 - ftems
Editar

3 - Detalle de entrega y duracion del contrato

Editar

4 - Imputacion presupuestaria
Ver

5 - Proyecto de orden de compra
Ver

6 - Acto administrative de ampliacion
Editar

Totales ampliacion

Cantidad de items Monto total Porcentaje

0 0,00 0,00%

Detalle del documento contractual original

Volver

Total Documento Monto Maximo

Contractual Ampliable
485000,00 $7000,00
I Ver historial I Vista previa I Eliminar

Total Ampliaciones
Confirmadas

Ingresar en el link “Editar” del indice 2.

Monto Disponible a

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Paso

Verificar indices Enviar

a aprobacidn

Estado

Completo

Incompleto

Incompleto

Incompleto

Incompleto

Incompleto

Porcentaje Disponible a
Ampliar

20,00%




COMPR.AR

Paso 2: Completar indices

Solicitud de ampliacién

Indice(@): frems

F. o~
Paso | ) Paso | Paso

Crear solicitud Completar indicas Completar imputacién

presupuestaria uoc

Informacién del proceso de compra

Nimero expediente:
Nimero proceso de compra: 501-0013-LPU20
Nombre descriptivo proceso de compra:

Unidad Operativa de Contrataciones:

Informacién de la solicitud de ampliacién

Namero documento contractual original: 501-0013-0C20
Unidad solicitante:

Nombre del proveedor: Proveador CINCO
Nimero de ampliacion: 501-0001-AMP20
Estado de ampliacién: Ingresada

Resumen de items

Enviar a suparvisar

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

¥ = -~
Paso | Paso |

Verificar indices Enviar

a aprobacian

EX-2020-00006468- -CAT-SCGC2MHF

COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Sacretariz de Finanzas Publicas

Secretaria de Finanzas Publicas

4 - : — 5 Cantidad Cantidad Unidad de Precio Precio
PiEvglin) Alenmie SED ‘ Terein el Original ‘ Ampliacién ‘ Medida | Unitario | Total
43.6- TECN.INFORM. P/SAF ESPECIAL; DESCRIPCION: R
1 1 7263.7 COMPUTADORA PORTATIL Var dtalls 5,00 UNIDAD | 9700000 | 0,00

Establecer Porcentaje

Aqui, debe ingresar la cantidad de bienes que desea ampliar.

Resumen de items

. . - R 5 Cantidad Cantidad Unidad de Precio .
Rengldn | Altemativa |  Item ‘ Descripcidn del Item Original ‘ Ampliacion ‘ Medida Unitario Precio Total
4.3.6- TECM.INFORM, P/SAF ESPECIAL; DESCRIPCION: _
1 1 7263.7 COMPUTADORA PORTATIL er detalls 500 = UNIDAD | §7000,00 | 4850000,00

Totales ampliacion

Cantidad de items Monto total Porcentaje

1 4850000,00 1000,00%

Detalle del documento contractual original

Total Documento
Contractual

Monto Maximo
Ampliable

Total Ampliaciones
Confirmadas

485000

$7000,00 o

Observaciones

(Maxzimo 8000 caracteres)

Vaolver ‘ Guardar

Establecer Porcentaje

Monte Disponible a
Ampliar

Porcentaje Disponible a
Ampliar
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Para ello, seleccionar de los renglones adjudicados las cantidades que
requiere ampliar o puede directamente establecer un porcentaje y el
sistema calcula automéaticamente el aumento de dichas cantidades en los
respectivos renglones.

El sistema valida la cantidad de items que incorporé a la ampliacion junto con el
monto total y el porcentaje.

Totales ampliacion

Cantidad de items Monto total Porcentaje

1 97000,00 20,00%

Detalle del documento contractual original

Total Documento Monto Maximo Total Ampliaciones Monto Disponible a Porcentaje Disponible a
Contractual Ampliable Confirmadas Ampliar Ampliar
4B5000.00 57000.00 0 57000.00 20,00%

Observaciones

(Maximo 8000 caracteres)

Volver | Guardar [ ]

Finalmente, presionar en “Guardar y Volver”.

Paso 3: Detalle de entrega y duracion del contrato
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Editar

4 - Imputacion presupuestaria
Ver

® ©

5 - Proyecto de orden de compra
Ver

®

6 - Acto administrativo de ampliacion
Editar

®

Totales ampliacion

Cantidad de items = Monto total = Porcentaje

1 57000,00 20,00%

Detalle del documento contractual original

Total Documento Monto Maximeo
Contractual Ampliable
483000,00 97000,00
Volver | Ver historial | Vista previa | Eliminar

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

2 - Detalle de entrega y duracion del contrato

Incompleto

Incompleto

Incompleto

Incompleto

Total Ampliaciones Monto Disponible a Porcentaje Disponible a
Confirmadas Ampliar Ampliar
o 97000,00 20,00%

Ingresar el plazo y duracion del contrato junto con la fecha de finalizacién del

mismo.

Informacion de la solicitud de ampliacion

Nimero documento contractual original:

Unidad solicitante:

Nombre del proveedor:

Nimero de ampliacién:

Estado de ampliacidn:

Fecha de inicie del documento contractual original:

Duracion del documento contractual original:

901-0013-0C20

Secretaria de Finanzas Publicas
Proveedor CINCO
901-0001-AMP20

Ingresada

18/08/2020

12 dias corridos

I Fecha de finalizacién del documento contractual original:  30/08/2020 I
Plazo y Duracion del Contrato
* Inicio A partir de: | Perfeccionamiento del decumente contractual h

* Finalizacién |03/09/2020

Detalle de entrega

Nimero

renglén Alternativa Codigo item
* 1 Principal 287607
Volver Guardar

S - Cantidad
Descripcién Cantidad Pendiente
TECN.INFORM, P/SAF ESPECIAL: DESCRIPCION:
1,00 0,00

COMPUTADORA PORTATIL

10
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Completar el detalle de entrega de los items ampliados. Para ello,
presionar en el signo “+” (de la primera columna) y completar el detalle de
entrega por cada renglon.

Detalle de entrega

Nimero - L . - Cantidad
renglén Alternativa Codigo item Descripcion Cantidad Pendiente

. TECN.INFORM. P/SAF ESPECIAL; DESCRIPCION:
- 1 Principal 4.3.6-7262.7 1,00 0,00

COMPUTADORA PORTATIL

Cantidad | Lugar entrega | Plaza de entrega Obsarvaciones | ACciones

1,00 Fiso contractual

Sarmiento N* 580 - 5to Dentro de los 12 Dias corridos a partir de Perfeccionamiento del documento ﬁ,
%]

Guardar y Volver
Volver Guardar

Detalle de entrega de items

Completar cantidad de items a entregar

Namero Namero cédigo it D R Cantidad | Cantidad Cantidad a
renglén opcidén adigo item escripcion Solicitada Pendiente Entregar

TECN.INFORM. P/SAF ESPECIAL;
1 1 4.3.6-7263.7 1,00 0,00
DESCRIPCION: COMPUTADORA PORTATIL

Plazo de entrega
* Dentro de los Dias corridos hd

* A partir de Perfeccionamiento del documento contractual ~

Lugar entrega

Otro Lugar de entrega:

B .
Lugar de entrega: Sarmiento N* 589 - Sto Piso v

Observaciones:

{Maximo 255 Caracteres)

Agregar Detalle

Cerrar

Luego, presionar en “Agregar Detalle” y repetir el procedimiento segun la
cantidad de renglones que se desee ampliar.

Detalle de entrega

Cantidad
Pendiente

:‘:':;fg: Alternativa Codigo item Descripcién Cantidad
. . TECM.INFORM, P/SAF ESPECIAL: DESCRIPCION:
- 1 Principal 4.3.6-7263.7 1,00 0,00

COMPUTADORA PORTATIL

Cantidad | Lugar enfrega | Plazo de entrega Observaciones | Acciones
100 Sarmiento N* 589 - 5to Dentro de los 12 Dias corridos a partir de Perfeccionamiento del documento ,ﬁ
‘ Piso contractual ]

Una vez completado el detalle de entrega presionar en “Guardar y Volver”.

11



Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Finalmente, el solicitante presiona en el boton “Solicitar Afectacion”.

¢ Nota: Los indices completados correctamente figuran en color verde.

Informacion de la solicitud de ampliacidn

Numero decumento contractual original: 901-0013-0C20
Unidad solicitante: Secretaria de Finanzas Publicas
MNombre del proveedor: Proveador CINCO
Nimero de ampliacidn: 901-0001-AMP20
Estado de ampliacidn: Ingresada
Indice de la ampliacién Estado

1 - Justificacion
Editar

Completo

2 - items
Editar

Conmpleto

3 - Detalle de entrega y duracidn del contrato
Editar

Completo

4 - Imputacién presupuestaria

@ ® ® & & e

Ver Incompleto
3 - Proyecto de orden de compra . -
Ineompleta
Ver .
6 - Acto administrative de ampliacién . o
inompleto
Editar "
Totales ampliacidn
Cantidad de items Monto total Porcentaje
1 57000,00 20,00%
Detalle del documento contractual original
Total Documento Monto Maximo Total Ampliaciones Monto Disponible a Porcentaje Disponible a
Contractual Ampliable Confirmadas Ampliar Ampliar
9700000 a 97000,00 0,00 %
Volver | Ver historial | Vista previa | Eliminar [ Solicitar afectacién ]

El sistema muestra el siguiente mensaje de éxito:
@ L= solicitud fus enviada satisfactoriamente. Se ha notificado al Anzlista de |z Unidad Solicitants.

Ir al Escritorio

12
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Acciones que realiza el usuario “Analista”

Ingresar en el menu “Proceso” y clicar en la pestafia “Buscar Afectacion”.

=COMPR.AR

Midreples 19 de Agosto, 12:19:31

Cambiar Unidad Ejecutora Cambiar dave Cerrar Sesién

Solicitud De Contratacién Proceso Patrimonio Documento Contractual Acuerdo Marco Otras Consultas

Buscar Afectacidn

Buscar Proceso
Sustituir Garantizs
Buscar Garantias

Craar nraresn

Bienvenido/a NADIA DIAZ
Usted estd trabajanda para
Secretaria de Finanzas Publicas

Puede buscar la afectacion por los filtros de busqueda:

Buscar Afectaciones

Numero de proceso de Numero de solicitud de
compra } Ver compra Ver

. . 901-0001-AMP20 . .
Nimero de ampliacidn Nimero de prérroga

= Ver Ver

Numere de disminucion . Ver
Tipo Documento Seleccione b Tipo Afectacion Ampliacien del Contrato v
Fecha ingraso desde [15/07/2020 Fecha ingreso hasta |13/08/2020
Servicio Administrati - = — — — g 5 -
F.emc'.o ministrative | 09 - Direccién Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Publicas |

inanciers
Unidad Operativa de - -
Contrataciones | Todas las Unidades Ejecutoras |
Unidad Salicitante | Todas las Unidades Ejecutoras |
Resultado ordenado por Selecrione v Estado Todos W

Se encontraron 1 registros
Mumero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipe Afectacian Estado | Acciones

501-0001-AMP20 Secretaria de Finanzas Publicas  Crden de Compra Amgpliacion Pendient= Anzlisis I i I

Ir al escritoric

El proceso debe encontrarse en estado “Pendiente de Analisis”. Presionar en

el icono “Ingresar Compromiso Definitivo”:

13
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Ingresar compromiso definitivo

Nuamero de proceso

01-0013-LPUZ20

Nombre descriptivo del proceso
COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Numero documento contractual original
901-0013-0C20

Nombre del proveedor
Proveedor CINCO

Estado de ampliacion

En Procesc De Afectacion

Cantidad adjudicada por proveedor

Nombre proveedor

Proveedor CINCO

Cantidad adjudicada por proveedor

Nombre proveedor

Proveedor CINCO

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Numero de expediente

EX-2020-00006468- -CAT-5CGC#MHF

Unidad Operativa de Contrataciones

Secretaria de Finanzas Publicas

Unidad solicitante

Secretaria de Finanzas Publicas

Numero de ampliacion
S01-0001-AMP20

Monto total Acciones

97000,00 Q

Enviar a Aprobar Presupuesto

Monto total Acciones

97000,00 Q

Clicar en “Editar Imputacion” de la columna “Acciones”.

14
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Ingresar compromiso definitivo

Numero de proceso
901-0013-LPUZ0

Nombre descriptivo del proceso
COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Numero documento contractual eriginal
901-0013-0C20

Nombre del proveedor

Proveador CINCO

Estado de ampliacion

En Proceso De Afectacion

Dwracion del documento contractual original

12 dias corridos

Total por objeto del gasto

Objeto del gasto
4.

i

]

Observaciones

Muevo anexo (Ingrese 2l APG)

Ningun ar

Anexos Ingresados

Mo =& han encontrado registros

=
]

Ingresar anexo

Nuomero de expediente
EX-2020-00006468- -CAT-SCGCHEMHF

Unidad Operativa de Contrataciones

Secretaria de Finanzas Puklicas

Unidad solicitante

Secretaria de Finanzas Publicas

Numero de ampliacion

901-0001-AMP20

Fecha de inicie del documento contractual original
18/08/2020

Fecha de finalizacion del documento contractual original

30082020

Total por objeto

485.000,00

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Luego, presionar en “Guardar y Volver”.

15
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Ingresar compromiso definitivo

Nomero de proceso
9071-0013-LPUZ20

Nombre descriptive del proceso
COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Nomero documento contractual original
901-0013-0C20
Nombre del provesdor
Proveador CINCO
Estado de ampliacion

En Proceso De Afectacien

Cantidad adjudicada por proveedor

Nombre proveedor

Proveedor CINCO

Nomero de expediente
EX-2020-00006468- -CAT-SCGCH#MHF

Unidad Operativa de Contratacienes

Secretariz de Finanzas Publicas

Unidad solicitante
Secretariz de Finanzas Publicas
Nomere de ampliacion

901-0001-AMP20

Monto total

S7000 00
S7000,00

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Acciones

a

Enviar a Aprobar Presupuesto

Finalmente, presionar en “Enviar a aprobar Presupuesto” y el sistema muestra
el siguiente mensaje de éxito:

Ingresar Compromiso Definitivo

Nimero Expediente:
Nimero de Proceso:
Nombre descriptive proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones:

Nimero documento contractual original:
Unidad Solicitante:

Nombre del proveedor:

Niamero de ampliacion

Estado de ampliacién

@ La Solicitud fue Enviada Satisfactoriaments

Ir al Escritoric

EX-2020-0000&6468- -CAT-SCGC=MHF
S01-0013-LPU20
COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Secretaria de Finanzas Publicas

901-0013-0C20

Secretaria de Finanzas Publicas
Proveedor CINCO
S01-0001-AMP20

En Procese De Afectacidn

. Se ha notificado al Autorizador SAF

Acciones que realiza el usuario “Autorizador SAF”

Ingresar en el menu “Proceso” y clicar en la pestafia “Buscar Afectacion”:

16



Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Buscar Afectaciones

Nimero de proceso de S01-0001-AMP20 Nimero de solicitud de

compra € ver compra € ver

901-0001-AMP20

Nimero de ampliacion Nimero de prérroga
Ver ={ Ver
Nimero de disminucion = Ver
Tipo Documento Seleccione v Tipo Afectacion Todos los tipos de afectacion v
Fecha ingreso desde ‘20;’07!’2020 | Fecha ingreso hasta ‘20;’08;‘2020 |

Servicio Administrativo

Einanciero [ 09 - Direccién Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Publicas v

Unidad Operativa de

Contrataciones \Todas las Unidades Ejecutoras v|

Unidad Solicitante [Todas las Unidades Ejecutoras v |

Resultado ordenado por Seleccione v Estado Todos A

Se encontraron 1 registros

Nimero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacién Estado | Acciones

901-0001-AMP20 Secretaria de Finanzas Publicas = Orden de Compra Ampliacién Pendiente Afectacidn 5]

Ir al escritorio

La solicitud de ampliacion debe estar en estado “Pendiente de Afectacion”.

>

Presionar en el icono para validar el compromiso definitivo SAF.

17
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Ingresar compromiso definitivo

Mumero de proceso
901-0013-LPU20

Mombre descriptivo del proceso
COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Numero documento contractual original

201-0013-0C20

Mombre del proveedor

Proveedor CINCO

Estado de ampliacion

En Procesc De Afectacion

Cantidad adjudicada por proveedor

Nombre proveedor

Proveedor CINCO

Justificacion en caso de rechazo:

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

MNamero de expediente
EX-2020-00006468- -CAT-SCGCHMHF

Unidad Operativa de Contrataciones

Secretaria de Finanzas Publicas

Unidad solicitante
Secretaria de Finanzas Publicas

Namero de ampliacion

901-0001-AMP20

Monto total Acciones

97000,00 Q

(Maxime 8000 caracteres)

Usuario:

ndiaz

Clave:

T

Volver

Autorizar

Rechazar

Verificar la carga presupuestaria y autorizar o rechazar la imputacion

presupuestaria.
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Ingresar Compromiso Definitivo SAF

Namero Expediente: EX-2020-00006468- -CAT-5CGEC=MHF
Namero de Proceso: S01-0013-LFUZ0

Nombre descriptive proceso: COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES
Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

Numero documento contractual original: 501-0013-0C20

Unidad Solicitante: Secretaria de Finanzas Publicas
Nombre del proveedor: Proveedor CINCD

Namero de ampliacion S01-0001-AMP20

Estado de ampliacién Pendiente Envio Supervisidn LOC

@ El compromiso definitive fue afectado satisfactoriamente. Se ha notificado a la Unidad sclicitante.

Ir al Escritoria

Acciones que realiza el usuario “Autorizador”

SCOMPRAR

Jueves 70 de Agosts, F:58:42 Cambiar Unidad Ejecutora Cambiar dav rrar Sesidn

Solicitud De Contratacién Proceso Patrimonio Documento Contractual Acuerdo Marco Otras Consultas

Buscar Salicitud de Provisidn
Bienvenido/a NADIA DIAZ

Buscar Orden de Compra Usted estd trabajanda para
abiertz Secretaria de Finanzas Publicas

Buscar Documento Contractual
=

Ingresar Compromiso Definitivo SAF Buscar Amplizcién, Prémroga y
Disminucion

Ingresar en la pestafia “Buscar Ampliaciéon y Prorroga” del menu
“Documento Contractual’:
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Buscar Ampliacién, Prérroga y Disminucién
Busqueda rapida

Numero de solicitud: 901-0001-AMP20 n

Busqueda avanzada

Numero de proceso: Numero documento contractual original:
Razon social Proveedor Numero documento contractual:
Fecha desde: Fecha hasta: Tipo de solicitud: Estado de la solicitud:
20/07/2020 20/08/2020 Todos los tipes o Todos los estados ~

Unidad Operativa de Contrataciones

Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones:

09 - Direccién Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Put odas las unidades hd

Unidad Solicitante

Servicio Administrativo Financiero: Unidad Ejecutora:

05 - Direccion Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Put v Todas las unidades hd

Se encontraron 1 resultades para su blsgueda.

Numero de Unidad Operativa de Tipo de Numero Documento
solicitud Contrataciones Nombre descriptivo de Proceso  Solicitud Contractual Original Acciones

Pendiente Envio 901-0013-0C20

Supervision UQC

Secretaria de Finanzas COMPRA PARA COMPUTADORAS  Ampliacion
Publicas PORTATILES

I Editar Solicitud Ar‘";:lisc'onl

Enviar Revision
Eliminar Solicitud

Ver Historial

La solicitud debe estar en estado “Pendiente Envio Supervision UOC”.
Presionar en “Editar Solicitud de Ampliaciéon” de la columna “Acciones”.

Nota: El autorizador también podra eliminar, enviar a revision y ver el historial de
dicha solicitud.

Paso 4: Enviar a supervisar UOC
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COMPR.AR

Salicitud de ampliacidn

Poso Poso

Laformacsan dul precuss de compra

Murmsens uxpuedientu:
Muormens procicg e Compna:
Mombre duscriptive procuss du compra:

Unidad Opuratma du Comlratacans:

Laformacan du la solicted de ampliagdn

Mormers documsnts contracteal ariginal:
Unidad solciban ba:

Mormibrs dal prowesder:

Mirmera du amphesién:

Eslasds di amphati b

Paso

E¥-2020-CUUeS0H - -CAT-SLGLEMHE

¢ 113 LG

LUHPMRS PAILE LUHPUTALDRAS POITATLLE:
Semiulana ki Finaras Fullnes

Sugsirviside LOC

Parvdinites Erinmd

indice du la amphscidn

1 - Justificacion

2= i“l:r:rn:

4 - Imiputacidn presupuestars
Mir

5 - Proyecto de orden de compra

[t}

& - Acto administrativo de ampliadiin

& & & & & &

Totales amplisicn

Cantidad de flams  Homls Lotal

1 @O0, 00 20,00%

Porcuntam

Duttalle del docaments contractual arginal

Tetal Decumenta Munto Mazims

Eonkraciual Amplialshs
5000, 00
Wolvar Wer historial | Vista prewia | Eliminar

3 - Dietalle de enkrega v duracién del contrato

Munto Disponible a
Ampliar

Total Ampliaciones
Canfermadias

9000, 00

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Paso

Entada

Porcuntaje Dspocaible a
Ampliar

Verificar que el proyecto de la Orden de Compra sea correcto y presionar en
“Enviar a supervision UOC” para que la UOC finalice la Solicitud de

ampliacion:

@ La Solicitud fue Enviada Satisfactoriamente. Se ha notificado a la Unidad Operativa de Contrataciones.

Ir al Escritorio
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Acciones que realiza el usuario “Supervisor”

Clicar en la opciéon “Buscar Ampliacion y Prorroga” del menu “Documento
Contractual”.

SCOMPR.AR

Solicitud De Contratacién - Proceso ~ Patrimonio ~ Documento Contractual ~ Acuerdo Marco ~ Otras Consultas ~ Administracién -

Buscar Documento Contractual
Buscar Orden de Compra abierta

Buscar Solicitud de Provision

Buscar Ampliacion, Prtf»rrt:igI

Buscar Ampliacion, Prorroga y Disminucion I

Blsqueda rapida

Nomero de solicitud: 501-0001-AMP20 n

Presionar en “Editar Solicitud Ampliacién”

Busqueda avanzada
MNumero de proceso: Numero documento contractual original:
Razon social Proveedor: Numero documento contractual:
Fecha desde: Fecha hasta: Tipo de solicitud: Estado de la solicitud:
20/07/2020 20/08/2020 Todos los tipos v Todlos los estados v

Unidad Operativa de Contrataciones
Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones:

0% - Direccion Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Pul  w Todas las unidades v

Unidad Salicitante
Servicio Administrativo Financiero: Unidad Ejecutora:

08 - Direccion Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Pul v Todas las unidades hd

Se encontraron 1 resultados para su basqueda

Numero de Unidad Operativa de Tipo de Numero Documento Contractual

solicitud Contrataciones MNombre descriptivo de Proceso Solicitud Estado Original Acciones
Secretaria de Finanzas COMPRA PARA COMPUTADORAS Ampliacion Pendiente S01-0013-CC20 :
Publicas PORTATILES Supervision UOC

| ecitar soliciud amptiacion |

Erviar Revision el

WVer Historia

Paso 5: Verificar indices
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COMPR.AR

Solicitud de ampliacion

Poso Poso Poso

Infarmacsan dul precuss du compra

Mormaers uxpadieniu:
Mirmers procesn de comana:
Mombre dascriptivo process de compra:

Unidad Opuratiea di Contrataconus:

Infarmacsan du la solicitod de ampliaosn

Mormens documsnts contractosl ariginal:
Unidad solicibant:

Mombre del prowwedor:

Morrers da amghec dn:

Estada du amphaetion:

Paso

Pndice due la amphation

1 - Justificcion
EtiLar

2 - ftems

4 - Imputacitn presupuestaris
Mar

5 - Proyecto de orden de compra
Kar

®@ & & & & &

& - Acto administrativo de ampliacién

3 - Detalle de entrega v duracidn ded contrato

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Paso

Entadia

Ingresar en “Acto administrativo de ampliacion” y buscar el Acto
administrativo de aprobacion de la solicitud de ampliacion.
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Ingresar Acto Administrativo

‘Gobierno de Catarmarca

Contaduriz General - Registro de Proveedoras
Afo 2020

Numero de proceso Mumero de expediente

901-0013-LPU20 EX-2020-00006468- -CAT-SCGLHEMHF

Nombre descriptive del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES Secretaria de Finanzas Publicas
“Tipo documento: “ Afo:

Disposician b 2019 w
“Reparticion: “Numero:

CGP#MHF 2719

* Especial: O GDE: ®

Resultado de la busqueda
Documento Numero GDE Namero especial Fecha vinculacion Opciones

Ampliacion DI-2019-00027191-CAT-CGP#MHF D1-2019-1-CGP#MHF “

cumento

Volver
Presionar en “Vincular” y, luego, en “Guardar y Volver”.

Resultado de la busqueda
Documento Nomero GDE Numero especial Fecha vinculacion Dpciones

Ampliacion DI-2019-00027191-CAT-CGPEMHF D1-2019-1-CGPEMHF 200082020 n

Desvincular

Previzuslizar docurnfe
ryvnlwr I

En este momento la solicitud de ampliacion pasa al estado “Autorizada” y el
sistema automaticamente notifica a los proveedores.

Mamers de expediente: -CAT-SCECSMEF

MOmers de procesc:
Mombre descriptive proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria ce Finan

strative fue ingresado con €xito. La solicitud de ampliacién cambid al estadoe perfeccionada. Se ha notilicado a los provesdonss,

Ir al Escritorio
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Ingresar Solicitud de Disminucion

Presionar en la opcion “Buscar documento contractual” del menu
‘Documento Contractual”.

En la columna “Acciones” presionar en la opcién “Ingresar Solicitud de
Disminucion”.

Buscar documento contractual

Blsqueda rdpida

Numero documento contractual: Numero solicitud de compra:

901-0013-0C20

Numero de proceso: Numero expediente:

Busqueda avanzada

Tipo documento contractual:

Todos b
Fecha creacion desde: Fecha creacion hasta: Estado: Ordenar resultado por:

20/07/2020 I+ 20/08/2020 ] Todos los Estados v Estado v
CUIT proveedor: Razon social proveedor:
Monto desde: Monto hasta: Codigo catalogo:

Unidad Operativa de Contrataciones
Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones:

08 - Direccion Provincial de Administracion de |a Secretaria de Finanzas Pul v Todas las unidades hd

Unidad Solicitante

Servicio Administrativo Financiero: Unidad Ejecutora:

09 - Direccion Provincial de Administracion de |a Secretaria de Finanzas Pul v Todas las unidades v

Se han encontrado 1 resultados para su basqueda

Numero Numero
documento Mombre documento de Numero Unidad Unidad Operativa Fecha
contractual contractual proceso expediente Ejecutora de Contrataciones creacion Monto Estado Acciones
501-0013-0C20  Orden de compra generada  901-0013-  EX-2020- Secretaria de Secretaria de 14/8/2020 485.000,00 Perfeccionacc n
por Proceso N° 901-0013- LPUZO Finanzas Finanzas Publicas
LPUZ20 Publicas er Historial

Cumplir

scindic

—l e §

En los casos en los que la disminucion supere el 20% se debera requerir la
conformidad del cocontratante. Para ello, el usuario con el rol de
supervisor/gestor ingresa el porcentaje que desea disminuir.
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Paso 1: Crear Solicitud

El solicitante debe ingresar una justificacion que describa el motivo por el cual
desea generar la solicitud de disminucion y, luego, presionar en “Crear”.

= -~
=COMPR.AR 4 CATAMARCA
Solicitud De Contratacién ~  Proceso « Patrimonio +  Documento Contractual +  Acuerdo Marco ~  Otras Consultas ~  Administracién ~ 2 ndiaz -
! = s
o 2 3 4 5
Crear solicitud Completar items Completar imputacion presupuestaria Completar autorizacion SAF Ausorizar

Solicitud de Disminucién

Namero de proceso
901-0013-LPU20

Nombre descriptivo del process
COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Numero de documento contractual original Unida
9071-0013-0C 5

El sistema numera el comprobante de la disminucion y solicita completar los
indices.

Paso 2: Completar Items

Completar ftems

Solicitud de disminucién

..........

Detalle del documento contractual original

Aqui debe ingresar la cantidad de bienes que desea disminuir. Para ello,
seleccionar de los renglones adjudicados las cantidades que requiere disminuir
o establecer un porcentaje y el sistema calcula automaticamente la disminucién
de dichas cantidades en los respectivos renglones.
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Contaduria General de la Provincia

Ministerio de Hacienda Publica
COMPR.AR

Provincia de Catamarca

o -] : :

5
Compttaberes P —— a

Solicitud de disminucién

e

soror3ipu

Nomore escriptvodel proceso

COMPRA PARA COMPUTAGORAS ORTATLES
Resumen de items
feglon  Opien e Descrpeian Carvidad Origina Canddad s Dis Unidad Wi PracioUniart PraioToal
1 ' 23672837 TECHINFORM,P/SAF ESPECIAL DESCRIPCION: COMPLTADORA PORTATIL 50 s a700000 ass00000

[ore—

Totales disminucién

Cancidad de ems fr— Forcenta

N susso0n o

Detalle del documento contractual original
Totsl documento contesctl Tott g
s sszon .
sy

Observaciones

(Maximo 8000 caracteres)

Volver

El sistema valida de manera automética la cantidad de items que incorpord
a la disminucion junto con el monto total y el porcentaje.

Establecer porcentaje
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Solicitud de disminucién

Resumen de items

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

rrrrrrrrrr

Detalle del documente contractual original

Total disminucionss confirmadas

Presionar en “Guardar y Volver” y, luego, en “Enviar al Analista”.

o o ; . ;

Solicitud de disminucién

I~

Paso 3 Cargar Imputacion Presupuestaria

Acciones que realiza el usuario “Analista”

Ingresar en “Buscar Afectacion” del menu “Proceso”:
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

=COMPR.AR

Midreples 19 de Agosto, 12:19:21

Cambiar Unidad Ejecutora Cambiar dave Cerrar Sesién

Solicitud De Contratacién Proceso Patrimonio Documento Contractual Acuerdo Marco Otras Consultas

Buscar Afectacidn
Bienvenido/a MADIA DIAZ

Buscar Proceso Usted estd trabajanda para
Secretaria de Finanzas Publicas

Sustituir Garantizs
Buscar Garantias

Craar nrncesn

Buscar la afectacion por alguno de los siguientes campos:
Buscar Afectaciones

Himers de selicitud de
compra } var

MOmere de proceso de
compra } \ar

MOomers de ampliacién Mamers de prarroga

Wer b var
Namers de disminucién SD1-0001-DISED 1 er
Tipe Documento Seleccione Wt Tipo Afectacion Tacas los tpos de afectacidn W
Fecha ingreso desde |2[.-1:|_'-'.']|:|2|:| EI Fecha ingreso hasta |2[.-1:G.']E|2|:| EI
Servicke Administrative - — - — — - -
Financlers | D2 - Direccion Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Publicas w |
Unidad Operativa de - -
Camtratackones [Todas las Unidades Ejecutoras W |
Unidad Solicitante |Todas las Unidades Ejscutoras W |
Resultade ordenado por Seleccione L Estado Tacas W
5S¢ encontraron 1 registros
Unidad Ejerulora Tigs Documanto Tipsa Alectacitn Estac ~doiones
N

[ o A o "

= F'a 2 de Finanzas Orden de Compra D L o6 Pendients Anslisi = j

Publicas

Ir all escritoria

La solicitud de disminucion debe encontrarse en estado “Pendiente de
Analisis”. Al presionar en el lapiz 4 “Ingresar Compromiso Definitivo”, el
sistema despliega la siguiente pantalla:
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) i { Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
CO M P R AR o Provincia de Catamarca

Solicitud de disminucién

Solicitud de disminucién

El sistema muestra el siguiente mensaje de éxito:

Paso 4: Completar autorizacion SAF

Acciones que realiza el usuario “Autorizador SAF”
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\' Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica

CO M P R AR ‘ LQJ Provincia de Catamarca

Ingresar en “Buscar Afectacion” del menu “Proceso”:

Buscar Afectaciones

Nimero de proceso de
ccccc - -
v Ver Ver

Tipo Documenta Seleccione ~ Tades los tipos de afect v
Fecha ingreso desde 20/07/2020 are 20/08/2020
:‘n’:'r" . 00 - Direceion Provineial de Administracién oa |s Secretaria de Finanzas Publicas ~
Unidad Operstiva de Todas Ias Unidades Sjecutoras %
Contrataciones
Unidad Solicitante Todas Ias Unidades Sjecuioras W
Resultada ordenado por Seleccione v | Estado T v
Se encontraran 1 registros
Nimero Documento Unidad Ejecors Tipa Documento Tipo Afectacion Esmado Acciones
201-0001-DIS20 Secretariz de Finanzas Publices  Orden de Compra Disminucion Pendiznte Revision SAF ==

Aceptar / Rechazar Disminucién de Presupuesto

La solicitud de ampliacion debe estar en estado “Pendiente de Revision SAF”.

Presionar en el icono - * para validar el compromiso definitivo SAF.

@ °©

Imputacién Presupuestaria

= pr—

Luego de verificar la carga presupuestaria, el autorizador SAF puede autorizar
o rechazar la imputacién presupuestaria.
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COMPR.AR

Paso 5: Autorizar

i Contaduria General de la Provincia
‘ " Ministerio de Hacienda Publica
S Provincia de Catamarca

Acciones que realiza el usuario “Supervisor”

Seleccionar la opcion “Buscar Ampliacion, Prorroga y Disminucion” del
menu “Documento Contractual”. Puede buscar la solicitud por los distintos

filtros:

Buscar Ampliacién, Prérroga y Disminucién

Bulsqueda rapida

Nomero de selicitud: 901-0001-DI520

Blsqueda avanzada

Nomero de proceso:

Razon social Proveedor:

Fecha desde:

20/0772020 20/0B/ 2020
Unidad Operativa de Contrataciones
Servicio Administrative Financiero:

0% - Direccion Provingia
Unidad Solicitante
Servicio Administrative Financiero:

0% - Direccion Provingia

Se encontraron 1 resultados para su bisgueda

Numerg de
solicitud

Unidad Operativa de
Contrataciones

tarla de Finanzas

Facha hasta:

de Administracien de ls Secretar

de Administracien de ls Secretaria

& de Finar

de Finanz

nzaz Pul W

sz Fu W

Nombre descriptive de Proceso

COMPRA PARA COMBUTADORAS
PORTATILES

Numere decumento contractual original:

Numere decumento contractual:

Tipo de solicitud:

Todos los tipos

Estado de la solicitud:

Todos los estados W

Unidad Operativa de Contrataciones:

odas las unidades

Unidad Ejecutora:

odas las unidades
Tipo de
Solicitud Estado

Dizminucion  Pendientes
Supervizion UOC

=

Nomero Documente Contractual

Original Acciones

901-0013-00C20 1

Exportar a Excel

La solicitud debe estar en estado “Pendiente Supervision UOC”. Presionar en
“Editar Solicitud” de la columna “Acciones”.
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

o o o o

R Compir cams -
Solicitud de disminucién

Totales disminucién

Cantidad de rtems

Porcentaje
B 5 388000

Detalle del documento contractual original

Total disminucionss canf femadaz

iole
vista previa | vervistorial | Etminar

Ingresar Acto Administrativo

Hacer clic en el botén para registrar el Acto Administrativo de
aprobacion de la solicitud de disminucion.
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Ingresar Acto Administrativo

Gobierno de Catamarca

Contaduris General - Regl

Afic 20

ro de Proveedores

Muomero de proceso Nomero de expediente

901-0013-LPU20 EX-2020-00006468- -CAT-SCGCH#EMHF

Mombre descriptive del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES Secretaria de Finanzas Publicas
“Tipo documenta: “ Afo:

Disposicion hd 2020 b
“Reparticion: “Numero:

CGP#MHF 3327

* Especial: O GDE: @

Buscar
Resultade de la pusqueda
Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones
Disminucion DI-2020-00003327-CAT-CGPEMHF DI-2020-5-CGPEMHF ﬂ
Vincular

Previzualizar documeanto

Valver

Buscar el acto administrativo y presionar en “Vincular”.
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Ingresar Acto Administrativo

Gobierno de Catamarcs
Contaguria General - Registro de Proveedores

Afle 2020

Nomero de proceso Nomero de expediente

901-0013-LPUZO0 EX-2020-00006468- -CAT-SCGCEMHF

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES Secretaria de Finanzas Publicas
“Tipo documento: © Afo:

Dizposicion w 2020 W
“Reparticion: “Numero:

CGPEMHE 3327

* Especial: O GDE: @

Resultado de la busqueda
Documento Noamero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Disminucion DI-2020-00003327-CAT-CGPEMHF DI-2020-5-CGP#MHF 20/08/2020 ﬂ

Desvincular l

Previzualizar docurento
Finalizar

Presionar en “Finalizar” y el sistema muestra el siguiente mensaje de éxito.

La dizminucign del documento contractual se realize satisfactoriamente. Se ha notificado a los proveedores.

En este momento la solicitud de disminucion pasa al estado “Autorizada” y el
sistema autométicamente notifica a los proveedores.
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