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Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Provincia de Catamarca, Republica
Argentina (COMPR.AR), es el sistema electrénico de gestion de las compras y
contrataciones de la Administracion Publica Provincial.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestion de contrataciones publicas,
la cual permite la participacion de los compradores, proveedores y la comunidad.
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¢,Como ingresar a al portal COMPR.AR?
Colocar en la barra de direcciones: http://comprar.catamarca.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer, Mozilla
Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Compra (Etapas y actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante - Analista - Autorizador SC)

s

2. Proceso de Compra

(Gestor de compra - Supervisor —Recepcionista
de documentacion)

\ 4

3. Proveedores

g

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

d

5. Adjudicacion

(Gestor de compra - Supervisor - Analista
Autorizador SAF)

\ 4

6. Orden de Compra

(Gestor de Compra - Autorizador)
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Proceso de Compra

Usuarios que intervienen y acciones que se realizan:

® Genera el Proceso de Compras (Crea el
Gestor de Pliego, asocia la Solicitud de
Contratacion)

Compra

e Carga el supervisor

e Confecciona la Adjudicacion >

Edita lo ingresado por el Gestor de

: Compra

Supervisor -
Asocia los Actos Administrativos y

‘confecciona el Cronograma

>

\

Recepcionista )
e Recibe las garantias que presenta el

de proveedor

Documentacion .
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Acciones que realiza el usuario “Supervisor”

Ingresar y buscar el Proceso de Compra en estado “Pendiente de Supervision”:

Bisqueda de procesos

S01-0006-LPUZ0D

Nimero de proceso
Ejempla

Nimero de expediente
Ejemple

Numero de Documento

Contractual .
Ejempla

Nombre descriptive
del proceso

Fecha desde 30/06/ 2020

Tipo de proceso Todos los
Encuadre Legal Seleccion

Tipo de Operacion Seleccion

450-0001-LPROS

ExX-2015-04181037-

-APN-DGCYC

366-0001-0C/COVLS

tipos de proceso

ar

ar

Unidad Operativa de Contrataciones

Servicio Administrativo
Financiero

Unidad Operativa de
Contrataciones

Unidad Solicitante

Servicio Administrative
Financiero

Unidad Ejecutora

Nimerc
de proceso

501-0006-LPU20O

Ir al escritorio

Seleccionar

Todas las unidades

Seleccionar

Todas las unidades

Nombre descriptive
del proceso

COMPRA DE MESA

u.0.C.

Secretariz de
Finanzas Publicas

B :icémobuscar procesos?

() Dates cbiigatarics

Nimero de Solicitud de

Contratacidn

Estado de proceso

Fecha hasta

Modalidad

Apartado

Estado

Pendiznte
supervisicn

30/07/2020

Ejemple: 366-0001-5C0O16

Todos los estados

30/07/2020

Todas las modalidades

Seleccions

Fecha creacicn Acciones

Presionar el icono “Editar Proceso” de la tabla Acciones:
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Indices del pliego

@ 1, Informacidn bésica del proceso Descripeidn resumida de la
Datos completos | Madificar datas informacifn que se debe completar en
esbe indice,
@ 2. Salicitudes de contratacidn Descripeidn resumida de la
Datos completos | Modificar dates informacin que se debe completar en
esbe indice,
@ 3. Detalle de productos o servicios Descripeiin resumida de la
Datos completos | Madificar datas informacion que se debe completar en
esbe indice,
@ 4. Cronograma Descripeitn resumida de la
Detos obligstorios | Completar dates informacifn que se debe completar en
esbe indice,
@ 5. Pliego de bases y condiciones generales Deseripeifin resumida de la
Datos completos | Wer datos informacién que se debe completar en
esbe indice,
@ 6. Requisitos minimos de participacitn Descripeiin resumida de la
Datos completos | Modificar dates informacifn que se debe completar en
esbe indice,
@ 7. Cléusulas particulares Deseripeiin resumida de la
Datos completos | Modificar dates informascidn que e debe completar en
este indice,
\:!) B. Criterios de evaluseitn Deseripeifin resumida de la
Detos obligaterios | Completar dates informacidn que se debe completar en
esbe indice,
@ o, Garanties Descripeiin resumida de la
Datos completos | Modificar dates informacifn que se debe completar en
este indice,
@ 10, Informacidn del eontrata Deseripeiin resumida de la
Datos completos | Modificar dates informascidn que e debe completar en
este indice,
@ 11. Supervisor Deseripeifin resumida de la
Datos completos | Modificar dates informacidn que se debe completar en
esbe indice,
@ 12. Penalidades Descripeiin resumida de la
Datos opcionales | Completar datos informacifn que se debe completar en
este indice,
@ 13, Anexos Deseripeiin resumida de la
Detos opeionales | Completar dates informascidn que e debe completar en
este indice,
@ 14, Evalusdores Deseripeifin resumida de la
Datos completos | Modificar dates informacién que se debe completar en
esbe indice,
® 15. Acto Administrative de Avtorizecidn Descripeiin resumida de la
Datos obligatorios | Completar datos informacitn que se debe completar en
este indice,
a) 16. Acto Administrative del Llamasda Deseripeiin resumida de la
Datos obligatorios | Completar datas informacion que se debe completar en
este indice,

Vista Pravia Pliego

Volver

Indice 7- Clausulas particulares

7. Cléusules particulares Deseripeifn resumida de la
Datos completos | Modificar datos informacidn que se debe completar en
este indice,

Ingresar las Clausulas Particulares a través del documento “Pliego Bases Cond
Part” previamente generado en GEDO. Completar todos los datos obligatorios y
hacer clic en “Buscar”.
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Ingresar Acto Administrativo

Gobierno de Catamarca
Contaduria General - Registro de Proveedores
Afio 2020

Numero de proceso Numero de expediente

901-0006-LPU20 EX-2020-00005771- -CAT-5CGC#MHF

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA DE MESA Secretaria de Finanzas Publicas
*Tipo documento: * Afio:

Pliego b4 2020 ~
*Reparticion: *Niamero:

CGP#MHF 2380

* Especial: O cpe:®

Luego, vincular el Acto Administrativo con el proceso de compra.

Resultado de la busqueda

Documento Numero GDE Nuimero especial Fecha vinculacién Opciones

Clausulas Particulares PLIEG-2020-00002380-CAT-CGP#MHF n
Vincul
Previsy=t ecumento

Si el Acto Administrativo no es el correcto puede desvincularlo. Caso contrario,
presionar en el botén “Guardar y Volver”.

Volver

Indice 15 - Acto Administrativo de Autorizacion

® 15, Acto Administrative de Autorizacidn Descripeitin resumida de la

Datos obligatorios | Completar dates informacitn que se debe completar en
este indice.

Ingresar el Acto Administrativo de Autorizacion del Proceso de Compra,
dicho acto es el firmado previamente por el funcionario competente en GEDO.
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Ingresar Acto Administrativo

Nuamero de proceso
901-0006-LPU20

Nombre descriptivo del proceso
COMPRA DE MESA

*Tipo documento:

Disposicion

*Reparticion:

CGPEMHF

Volver

Campos de ingreso obligatorio:

Gobierno de Catamarca
Contaduria General - Registro de Proveedores
Afio 2020

Namero de expediente
EX-2020-00005771- -CAT-SCGCH#MHF

Unidad Operativa de Contrataciones
Secretaria de Finanzas Publicas

* Afio:

2019

*Numero:

2.

* Especial: Oeoe:®

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

e Tipo de Documento: ingresar si es disposicion, resolucion, resolucion de
firma conjunta, decreto, pliego o disposicidn firma conjunta.

¢ Afo: afio en que se emitié el documento.
e NUmero: numero especial o nimero GDE.

e Reparticidon: a qué unidad administrativa o area pertenece el documento.
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Al presionar el boton “Vincular” queda asociado al proceso de compra.

Resultado de la busqueda

Documento MNimero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones
Autorizacion pliego DI-2019-00027191-CAT-CGPEMHF DI-2019-1-CGPEMHF n
I Vincular I

Previcualizar documento
Vincular

Volver

Al presionar el boton “Guardar y Volver”, el estado del pliego cambia a
Autorizado y regresamos a la pantalla de Indices.

indice 4 — Cronograma

4. Cronograma Descripeitin resumida de la
Datos obligatorios | Completar datos informacitn que se debe completar en
este indice

El supervisor ingresa las fechas y horas estimadas para los eventos de
publicacion, consultas, acto de apertura, cantidad de dias a publicar, inicio y fin
de recepciéon de documentacion fisica, segun el procedimiento de seleccion y la
modalidad de contratacion configurada inicialmente en el proceso de compra.

4. Cronograma

Fecha y hore estimada para la

*® i)
Fecha y hora estimada de Hora publicacidn de las plisges de

publicacién condiciones particulares.,
Esta e |a fecha en que los

provesdores comenzardn & ingresar
preguntas y observaciones para este

#* o
Fecha y hora inicio de consultas
¥ process, Debe ser mayor a la fecha de

Hora

publicacidn y menor a la fecha y hora
final de consultes para plisgos,

Fecha limite pars que los provesd ores
ingresen sus preguntas yio
observaciones para este proceso de
contratacidn. Debe ser al menos 0
horas antes de la fecha y hora del
acto de apertura,

* Fecha y hora final de consultas Hora

Fecha y hora limite que tendrén los
provesdores pars ingreser las ofertis
al proceso, Los plazos no deberdn ser
inferiores a lo establecido en laley.

* Fecha y hora acto de apertura Hora

Otras fachas

Los detos de Boletin Oficial, son

* Fecha y hora publicacién en

Boletin Oficial Hora

obligetorios de completar, excepta
para la Contratacidn Directa y la
* Cantidad de dias a publicar Compulss Abreviada por Monta,

Fecha y hora recepcion de documentacion fisica

Fecha y hora que bendrén los
provesdores pars entregar

Fecha y hora inicio recepcién de Hora docurmentacidn en soparbe Fsico,

documentacién fisica debe ser mipor que la fecha y hora de

publicacitn.

Fecha y hora limite que tendrén los
Hora provesdores para entregar
documentacidn en soparte fisico.

Fecha y hora final recepcién de
documentacion fisica

! !

Publicacion en los medios de difusion

Agregar nuevo medio de difusidn

Guardar Vaolver

10
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Como se observa, todos los campos son obligatorios. Entre las consideraciones
generales, tener en cuenta:

e EIl primer evento que debe tener la menor de las fechas y horas, es la
publicacion en COMPR.AR (sera el primero en ocurrir).

e Elintervalo de tiempo de consultas de proveedores estara acotado entre
las fechas y horas de la publicacion en COMPR.AR y el acto de apertura.

Indice 16 - Acto Administrativo del llamado

® 16. Acto Administrative del Liamado Descripeitin resumida de la
Datos obligatorios | Completar datos informacion que e debe completar en

este indice,

El Supervisor presiona el vinculo “Completar datos” y se habilita la siguiente
pantalla:

Utilizar acto administrativa de autorizacien [

*“Tipo documento: * Afio:

Disposicion e 2019 e
*Reparticion: *Namero:

CGPEMHF bl

* Especial: Ocoe®

—

Volver

Cargar todos los datos obligatorios, anadlogamente como en el indice 15. Si se
utiliza el mismo acto administrativo de autorizacién del pliego, se tilda la casilla
de verificacién “Utilizar acto administrativo de autorizacion” y se visualizan los
datos cargados:

Utilizar acto administrativo de autorizacion

*Tipo documento: * Afio:
Dispaosicion 2019
*Reparticion: *Niamero
CGP#MHF 27119

* Especial:  GDE:

—

Volver

Al presionar en “Vincular” vy, luego, en “Guardar y volver” se ingresa
automaticamente el acto administrativo, autorizandose el llamado:

Resultado de la busqueda
Documento Numero GDE Nuamero especial Fecha vinculacion Opciones
Autorizacion llamado DI-2015-00027191-CAT-CGPEMHF DI-2019-1-CGP#MHF n

Vincular

Previsualizar documento

Volver

11



! ~»/ Contaduria General de la Provincia

Ministerio de Hacienda Publi
COMPR.AR nistero de Hacienda Publica

Nimero de expediente: EX-2020-00005771- -CAT-SCGC=MHF
Nuomero de proceso: 901-0006-LPUZ0D

MNombre descriptive proceso: COMPRA DE MESA

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

@ El acto administrative fue ingresado con éxito. Se autorizd el llamado.

Ir al Escritorio

Dejar sin efecto el procedimiento

El Supervisor ingresa y busca el nUmero de proceso de compra, y en el cuadro
de resultados, en la columna “Acciones” presionar en el icono “Dejar sin efecto
el Proceso de Compra”:

A= AT AT u.0.C. Estado Fecha creacion Acciones
de proceso del procesc
901-0006-LPU20 COMPRA DE MESA Secretaria de_ Usmado 30/07/2020 H
Finanzas Publicas | autorizade

| Dejar sin Efecto el Proceso de Compra

Iral escritorio

Completar el acto administrativo generado y firmado en GEDO y clicar en
“Buscar”.

De forma similar a los actos administrativos anteriores, se ingresan los datos
obligatorios del acto que sustenta la anulacién del proceso de compra:

12
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Gobierno de Catamarca
Contaduria General - Registro de Proveedores

Afio 2020

Numero de proceso Numero de expediente

901-0006-LPU20 EX-2020-00005771- -CAT-5CGC#MHF

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA DE MESA Secretaria de Finanzas Publicas
*Tipo documento: * Afio:

Disposicion hd 2020 Al
*Reparticion: *Namero:

CGP#MHF 3327

* Especial: Cepe:®

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Resultado de la basqueda

Sin Efecto Proceso Compra DI-2020-00003327-CAT-CGP#MHF DI-2020-5-CGPE#MHF E

Vincular
Previsualizar documento

Volver

Para visualizar el acto administrativo antes de que se vincule al proceso de
compra, debe presionar el botén “Pre-visualizar documento” y se descargara
el mismo. Al presionar el boton “Ingresar documento” se visualizara el siguiente
mensaje:

Nimero de expediente: EX-2020-00005771- -CAT-SCGC=MHF
Nomero de proceso: 901-0006-LPUZ20

Mombre descriptivo proceso: COMPRA DE MESA

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

@ El acto administrativo fue ingresado con éxito.Se dejd sin efecto el Proceso.

Ir al Escritorio

13
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Nuevo Llamado

Cuando el proceso de compras se encuentra en estado “Desierto” o
“Fracasado”, el gestor de compras puede realizar un nuevo llamado y el
supervisor debe ingresar los actos administrativos de autorizacion del pliego y
del llamado y, ademas, el nuevo cronograma.

d:umero MNombre descriptive U.0.C Estad: Fecha creacién \cdiones
procesoc del procesc
901-0005-LPU20 COMPRA DE SILLAS Secretari de Desierto 29/07/2020 == E
Finanzas Publicas =) =
Muevo Llamado

Ir al escritorio

Previamente, el sistema requerird crear nuevamente un proceso de compra
tomando de base el que quedo6 desierto. En este caso podrd completar o
modificar los datos de algunos indices.

Adjudicacion

Gestor de ® Establece la cantidad de items por
proveedor
e Asocia el Acto Administrativo

Compra /
Supervisor e Genera la Orden de Compra

Acciones que realiza el usuario “Gestor o Supervisor”

El Gestor/Supervisor busca el proceso de compra que se encuentra en estado
“Disponible para Adjudicar” y presiona el icono “Adjudicar Proceso”.

Mimero Mombre descriptivo U.0.C.

Estado
de proceso del proceso

Fecha areaddn Accones

Secretaria de Disponible para 31/07/2020

S01-0008-LPUZ0 COMPRA DE MESA CGP Finanzas Publicas adijudicar =

|:|=||
(e

Ir al escritorio

Preparar la Adjudicacion

El sistema muestra los renglones adjudicados del Dictamen de Evaluaciéon y las
ofertas desestimadas (Otras ofertas).

14
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Adjudicar Proceso de Compra 901-0008-LPU20

Nimero axpedienta:
Nimero de proceso:

Nombre descriptivo proceso:

EX-2020-00005827- -CAT-5CGC#MHF

S01-0008-LPUZ0D

COMPRA DE MESA CGP

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

Renglones Adjudicados
Hl::':le;ll;:e Cédigo de Catdlogo Descripcién Unidad de Medida Precio Unitario Total
MESAS RODANTES;
DIMENSION: 45 X 95 Cm,
[+] ATURS: 130 Cm,
1 4.3.7-150B.60 |MATERIAL: MDF, 5.00 UNIDAD 000,00 22.300,00
TERMINACION: PINTADO,
CANTIDAD...
Ver mas
© Otras Ofertas
Observaciones
(M3ximo 8000 caracteras)
Seleccion de Analista
Unidad ejecutora Secretariz de Finanzas Publicas
Usuarios analistas Agregar * Analista seleccionado
NADIA DIAZ e
* Usuarios con el rol analista
Quitar
Seleccién de Autorizador SAF
Unidad ejecutora 0% - Direccidn Provincial de Admini
Usuarios autorizadores SAF Agregar * Autorizador SAF selecci |
e - I rol izad NADIA DIAZ —_—
Usuarios con el rol autorizador Fabian Arce
SAF
Quitar
Seleccién de Supervisor
Unidad ejecutora Secretaria de Finanzas Publicas
Usuarios Suparvisor Agregar * Suparvisor selecci '
L MNADIA DIAZ
* Usuarios con el rol Supervisor
Quitar

Ver Ofertas

Ver Historial de Rechazos

Ver Historial de Rechazos SAF

Ver Dictamen de Evaluacicn

Enviar a Revisar Ofertas Solicitar Afectacion Definitiva

Ir al escritorio  Volver  Guardar

15
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El Gestor/Supervisor puede modificar la recomendaciéon dada por los
evaluadores.

Renglones Adjudicados

Nimero de

renglon Cadigo de Catilogo Descripcion Cantidad Unidad de Medida Precio Unitario Total
MESAS RODANTES;
DIMENSION: 45 X 95 Cm,
~
1 4.3.7-1506.60 5.00 UNIDAD 5000,00 22.300.00
CANTIDWD...
Ver mas
- e . Cantidad Precio Cantidad Monto N
Proveedor Alternativa Especificacién Ofartada Unitario Adjudicada Adjudicade Acciones
200000
Frovesdor CINCO Ver mde 500 4.500,00 4,00 1500000 | | k)
IDEM EXEFTO QUE
Proveedor CINCO 2 ELMATERIAL BS OSM 5,00 300,00 1.00 4.300,00 | |k
Ver mas
Ofertas
~ Otras Ofertas Aocactimadac
Proveedor Nombre de la Oferta
Provesdor DOs MESA PARA CONT GRAL
Nimero de Alternativa Especificacisn Cantidad Precio Cantidad a Monto a Acciones
Renglén P Ofertada Unitario Adjudicar Adjudicar
1 1 0000 5.00 4.555,00
Proveador Nombre de la Oferta
~
FROVEEDOR FRUEBA MESA PARA CGF CATAMARCA
Nimero de Alternativa |Especificacién Cantidad Precio Cantidad a Monto a Acciones
Renglon P Ofertada Unitario Adjudicar Adjudicar
1 1 2000 5,00 700,00

Para adjudicar las ofertas recomendadas o elegir una oferta ya desestimada,

podré utilizar los iconos “Agregar” —— o visualizar el “Motivo de Descarte”

En el caso de un tipo de adjudicacion parcial/parcial o parcial/total, se puede
seleccionar varios proveedores y distintas cantidades, siempre y cuando
considere que la cantidad adjudicada sea menor o igual a la cantidad solicitada.
En el caso de que no se respete el sistema arrojara el siguiente aviso:

16
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Renglones Adjudicados

Namero de

renglon Cédigo de Catilogo Descripcién Cantidad Unidad de Medida Precio Unitario Total
[+
B.60 500000 | 2230000
~ Otras Ofertas
L)
Nimero de Alternativa |Especificacién Cantidad Precio Cantidad a Monto a Acciones
Rengldén P Ofartada Unitario Adjudicar Adjudicar
i i W00 5.00 4.555,00 v
Proveedor Mombre de la Oferta
-~
PROVEEDOR PRUEBA MESA PARA CGP CATAMARCA
&5 por favor verifique que la cantidad a adjudicar no supere la cantidad ofertada
Nimero de Alternativa Especificacion Cantidad Precio Cantidad a Monto a Acciones
Renglén P Ofertada Unitario Adjudicar Adjudicar
1 1 2000 5,00 4.700,00 v
v

Cuando se trata de una adjudicacién total/total solo se puede elegir un solo
proveedor y respetando la cantidad solicitada/ofertada.

Renglones Adjudicados

Namero de Cédigo de stk Cantidad Unidad de Precio Unitario Total
o renglon Catalogo P Solicitada Medida
erm
Namero de Codigo de o Cantidad Unidad de = e
renglon Catalogo Desctipeton Solicitada Medida Fracio Ahitarid Fotal

~ Otras Ofertas

* El renglon 2 ya tiene una oferta adjudicada. Si desea cambiar la oferta debe eliminar la oferta adjudicada
Nimero de

= Alternativa Especificacion Cantidad Pracio Cantidad a Honto s Acciones
Renglon Ofertada Unitario Adjudicar Adjudicar
ca
v
v

Si no se respeta esta modalidad y se escoge otras ofertas desestimadas de
otros proveedores, el sistema notifica de este error ya que en este procedimiento
no se adjudica por renglones sino por proveedor.

Una vez completados los renglones para adjudicar, se selecciona los usuarios
Analista y Autorizador SAF:
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Seleccién de Analista

Unidad ejecutora Secretaria de Finanzas Publicas ~
Usuarios analistas Agregar * Analista seleccionado
NADIA DIAZ
* Usuarios con el rol analista
Quitar
Seleccién de Autorizador SAF
Unidad ejecutora 09 - Direccion Provincial de Administ s
Usuarios autorizadores SAF Agregar * Autorizador SAF seleccionado
- _ _ Fabian Arce e MNADIA DIAZ
Usuarios con el rol autorizador
SAF
Quitar
Seleccién de Supervisor
Unidad ejecutora Secretaria de Finanzas Publicas ~
Usuarios Supervisor Agregar * Gy pervisor seleccionado
NADIA DIAZ
* Usuarios con el rol Supervisor
Quitar

Ver Historial de Rechazos SAF

Ver Ofertas

Ver Dictamen de Evaluacién

Wer Historial de Rechazos

E———

Ir al escritorio Volver Guardar

Por dltimo, presionar el boton “Solicitar Afectacion Definitiva”. El sistema
muestra el siguiente mensaje:

@ La Solicitud fue Enviada Satisfactoriamente. Se ha notificado a los Analistas.

Ir al Escritorio

Orden de Compra

Una vez que se realizd el Compromiso Definitivo, buscar el Proceso que se
encuentra en estado “Pendiente Generar Documento Contractual” y
presionar el icono “Adjudicar Proceso”.
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

SETET Nombre descriptivo u.0.C. Estado Fecha creacidn Acciones
de proceso del proceso
COMPRA PARA Secretaria d Pendiente generar
501-0013-LPU20 COMPUTADORAS FE‘;’:E;'T,UEHGS Documento 13/08/2020 =l =
PORTATILES Contractual o

Ir al escritorio

Muestra la siguiente pantalla donde se visualiza lo cargado anteriormente:

Adjudicar Proceso de Compra 901-0013-LPU20

Nimero expediente:
Nimero de proceso:

Nombre descriptivo proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones:

Renglones Adjudicados

Nimero de
renglon

© Otras Ofertas

Observaciones

Seleccion de Analista

Unidad ejecutora

* Usuarios con el rol analista

Seleccion de Autorizador SAF

Unidad ejecutora

* Usuarios con el rol autorizador
SAF

Codigo de Catalogo

EX-2020-00006468- -CAT-SCGCHFMHF

501-0012-LPUZD

COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Secretaria de Finanzas Publicas

Drescripcidn

COMPUTADORA PORTATIL
Wer mas

(Maximo 8000 caracteres)

Secretariz de Finanzas Publicas

Usuarios analistas

Cantidad

5,00

Unidad de

Meadida Precio Unitario

Total

UNIDAD

* Analista seleccionado

NADIA DIAZ

Agregar
Quitar
09 - Direccidn Provincial de Administ s
Usuarios autorizadores SAF Agregar
MADIA DIAZ A
Quitar

* Autorizador SAF seleccionado
Fabian Arce
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Seleccion de Supervisor

Unidad ejecutora Secretaria de Finanzas Publicas .

Usuarios Supervisor

* Supervisor selecci
Agregar
— MNADIA DIAZ

* Usuarios con el rol Supervisor

Quitar

Ver Ofertas Ver Historial de Rechazos SAF

Ver Histarial de Rechazas Ver Dictamen de Evaluscidn

Solicitar Rectificacion de Presupuesto

Ir al escritorio  Volver Guardar

r Documento Contractual

Al clicar en el boton “Generar Documento Contractual” se accede a la
siguiente pantalla:

Generar Documentos Contractuales

Nimero expediente: EX-2020-00006468- -CAT-SCGC#MHF
Nimero de proceso: 501-0013-LPUZ0
Nombre descriptivo proceso: COMPRA PARA COMPUTADORAS PORTATILES

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretariza de Finanzas Fublicas

Acto Administrative de Adjudicacién

Elija el tipo de documento que desea
B .
gl D t
Tipo Documento ipo Documento A .
* | | Indique el afio del documento.
Afio

{Maximo 4 ndmeros)

| | @ Nimero Especial
{Miximo & nimeros)

O Nimero GDE
{Maximo 20 caracteres)

Ingresar documento Previsualizar documento

Seleccion de Autorizador del Documento Contractual

Unidad ejecutora bl

Usuarios autorizadores Agregar * Autorizador seleccionado

* Usuarios con el rol autorizador

Quitar

Guardar autorizador
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Ingresar el Acto Administrativo de Adjudicacion y el autorizador, editar el
Documento y enviar a Autorizar.

Al accionar el boton “Ingresar Documento” queda asociado el Acto

Administrativo y se habilita el recuadro para ingresar el autorizador del
Documento Contractual.

Luego, presionar el boton “Guardar Autorizador”.

Seleccion de Autorizador del Documento Contractual

Unidad ejecutora

- - 4 - -
Usuarios autorizadores Agregar Autorizador seleccionado

* Usuarios con el rol autorizador

Quitar

Para completar la informacion béasica de la Orden de Compra, accionar el icono
P

Documentos Contractuales

. Fecha : )
Namero MNombre Creacién Proveedor N® Expediente U.0.C. Monto Acciones
Orden de
compra Secretaria de
R B generada por ! Proveedor CINCO  EX-2020-00006468- 5
@  soi-coiz-oczo FEERDOT 03/14202007:31 ) veaesacod | LATaceC ML Finanzas s48s.000,00
401-0013- Publicas
LPU20

Wolver Ver Historial de Rechazos

Se ingresa el Autorizador de la Orden de Compra, una vez presionado el
botén “Guardar Autorizador”. Para completar la informacién basica de la
Orden de Compra es preciso accionar el icono “Editar”:
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Modificar Documento Contractual

iComo modificar un documento contractual?

Tipe Documento Contractual: Orden de compra

Niimero Documento Contractual: S501-0013-0C20

Drescripcidn: Orden de compra generada por Proceso N® 901-0013-LPUZ0
Nombre proveedor: Proveedor CINCO
CUIT: 27-26493469-4

1-Completar Informacion Basica del Documento Contractual

1.- Informacidn basica del Documento Contractual **Descripcidn Basica®*
Datos completos | Ver Datos

2.- Detalle del Documento Contractual *#Descripcion Detalla®®
Datos completos | Modificar Datos

3.- Detalle de entrega **Descripcidn Pago**
Datos obligatorios | Completar Datos

4.- Cldusulas particulares **Descripcion Clausulas*#
Datos opcionales | Completar Datos

3.- Anexos **Descripcion Anexos**
Datos opcionales | Completar Datos

® & @ ® 6 6

6.- Autorizadores **Descripcion Autorizadores®*

Datos obligatorios | Completar Datos
Vista Pre >

En el indice 3, verificar el detalle de la entrega y presionar en “Guardar y
Volver”:

Wolver

Detalle de entrega de ftems

Tipo Documento Contractual: Orden de compra

Nimero Documento Contractual: Mo Visible hasta perfeccionado

Descripcion: Orden de compra generada por Proceso NP 901-0013-LPU20
Nombre proveedor: Proveedor CINCO

CUIT: 27-26493469-4

Resumen de item

Namero P L - Cantidad -
renglén Oferta Codigo item Descripcion Cantidad Pendiente Acciones

L TECH.INFORM. F/SAF ESRECIAL; DESCRIPCION:
+ l Pr|nc|pa| 4.3.6-7263.7 5,00 0,00

COMPUTADORS PORTATIL

Volver I Guardar

A continuacién se puede visualizar el documento contractual generado para
este proceso de compra:
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Ver documento contractual

Datos de la Orden de compra

Numero Orden de compra: Tipo:
901-0013-0C20 Criginal

Fecha autorizacion: Fecha perfeccionamiento:

Mo definido Mo definido

Duracidn del contrato:

12 Dias corridos

Datos del proceso

Numero expediente:

EX-2020-00006468- -CAT-5CGCEMHF

Numero procedimiento

901-0013-LPUZ20

Tipo: Modalidad:

Bienes Compra Determinada
Encuadre legal:

= Ley N° 2.095, su modificatoria Ley N° 4.764 Decreto N° 95/14 Art. 28°
= Decreto N°1.145/09 Ar.. 33°

Datos Comprador

Servicio Administrativo Financiero:

09 - Direccion Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Publicas

Oficina de compra:

Secretaria de Finanzas Publicas

Cadigo postal: Provincia:

No definido

Datos adjudicatario

Razon social: Numero ente:

Proveedor CINCO 0

Domicilio: Codigo postal:
waqe 123 1234
Telefono: Fax:

123 No definido

Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Descripcion

Ejercicio:

Orden de compra generada por Mo definido

Proceso N° 901-0013-LPU20

Clase:
INFORMATICA

Numero acto administrative de adjudicacion:

DI-2020-00003327-CAT-CGP#MHF

Unidad Ejecutora:

Secretaria de Finanzas Publicas
Domicilio:

Sarmiento M* 585 - 5to Piso

Teléfono: Email:

Mo definido Mo definido
Nomero CUIT/CUIL/NIT: IVA:
27-26493465-4 Mo definido
Localidad: Provincia:
EL PEFION Catamarca
Email:

ndiaz@cgp-catamarca.gob.ar
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Detalle del documento contractual

Codigo
Renglén Alternativa catalogo

4.3.6-7263.7

Total documento contractual

Importe total

Importe bonificado

Importe neto

Detalle de entrega
Codigo
Renglon Alternativa item

43.6-

ino cuatrocientos ochenta y cinco mil co

Descripcion

TECN.INFORM. P/SAF ESPECIAL;

Descripcion

TECN.INFORM. P/SAF ESPECIAL; DESCRIPCION:
COMPUTADORA PORTATIL

5.00

485.000,00

0,00

485.000,00

Cantidad Direccion

5,00 Sarmiento N*

Cantidad medida Precio unitario Total

Plazo

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Unidad
Acciones

UNIDAD % 97.000,00 $ 485.000,00 Q

Observaciones

Durante los 15 Dias corridos a partir de

7263.7 DESCRIPCION: COMPUTADORA PORTATIL 589 - Sto Piso  Perfeccionamiento del documento contractua
Autorizadores
Nombre autoridad Tipo de Autorizador Cargo Fecha autorizacion
Fabian Arce Presupuestario Auditor 13/08/2020
NADIA DIAZ Presupuestario Auditor
Volver Imprimir

Circulares

Ingresar en “Proceso de compra”

Proceso”.

COMPR.AR

Martes 11 de Agosto, 8:01:04

tud De Contratacion

Bisqueda de procesos

Proceso Patrimonio
Buscar Afectacion

Buscar Proceso

Sustituir Garantias

Buscar Garantias

Crear proceso

El proceso se encuentra en estado Publicado:

y presionar

Documento Contractual

en la pestafia “Buscar

Cambiar Unidad Ejecutora | Cambiar clave rrar Sesién

Acuerdo Marco Otras Consultas

Bienvenido fa NADIA DIAZ
Usted estd trabajando para
Secretaria de Fingnzas Publicas

SiET Nombre descriptivo u.0.C. Estado Fecha creacidn Acciones
de proceso del proceso
S01-0021-CDIZ0 apel seg lamado Secretaria de Publicado 10/08/2020 E
EEE—— pap g Finanzas Publicas =
901-0022-CDI20 nadia seg llamado S_ecreiarl‘a de_ Publicado 10/08/2020 E
- Finanzas Publicas e

Ir al escritoric
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Provincia de Catamarca

Al presionar en el icono ** se refleja la siguiente pantalla:

Ingreso de circulares

Paso 0

Ingresar y definir

circular

Nimero de expediente:
Ndmero de proceso:

Nombre descriptivo proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones:

1. Seleccione tipo de circular

@ Aclaratoria
O Modificatoria

@® Con consulta
O Sin consulta

Fecha circular

7
Paso

Enviar a autorizar

circular

4Cémo ingresar una circular?

(* ) Datos obligatorios

Gobierno de Catamarca

Contaduria General - Registro de Proveedores
Ao 2020

EX-2020-00005422- -CAT-SCGC#MHF
901-0021-CDI20
papel seg llamado

Secretaria de Finanzas Publicas

Seleccione el concepto de la circulan

Seleccione el tipo de circular que
desea ingresar al sistema.

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
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2. Motiveo de la circular

* Descripcién
{Maximo 3000 caracteres)

3. Seleccion de autorizadores

Unidad Ejecutora Seleccionar

Usuarios autorizadores

Usuarios con el rol autorizador

Volver

Indicar el tipo de Circular si es:

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Ingrese el motive de la circular por la
cual usted |a creara,

* Autorizador seleccionado

e “Aclaratoria” o “Modificatoria” respecto de los términos del Pliego,
e “Con consulta” o “Sin Consulta” para informar si se origina por consulta

de proveedores 0 no.

1. Seleccione tipo de circular

® Aclaratoria
O modificataria

® con consulta
O Sin consulta

Fecha circular i1/08/2020

2. Motivo de la circular

* Descripcién

{Maximo 8000 caracteres)

Seleccionar el autorizador:

Seleccione el concepto de la circular

Seleccione el tipo de circular que
desea ingresar al sistema,

Ingrese el motiva de la circular por la
cual usted la creard.
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3. Seleccién de autorizadores

Unidad Ejecutora Seleccionar ™

Usuarios autorizadores * Autorizador seleccionado

Seleccionar >>
Usuarios con el rol autorizador -
-
Siguiente Pach
Volver

Finalmente, presionar en “Siguiente Paso”.

En el Paso 2 para enviar a autorizar la circular, se muestran los datos
cargados en el paso anterior.

A partir de esta instancia del proceso se presentan cuatro posibilidades de
acuerdo al tipo de Circular.

1. Circular Aclaratoria Sin Consulta

En la parte inferior se habilita la Seccion Aclaraciones. En el campo descripcion
se debe detallar el texto de cada aclaracion.

Seccién aclaraciones
Agregar nueva aclaracidén

* Aclaraciéon N° 1
Eliminar

* Descripcién:

{Maximo 8000 caracteres)

Ir al escritario Guardar Eliminar

Para ingresar mas de una aclaracion, clicar en el link “Agregar nueva aclaraciéon”.
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Seccidn aclaraciones

Iggregar nusva acaracién I

* Aclaracion N° 1
Eliminar

* Descripcién:

{Maximo 3000 caracteres)

* Aclaracion N° 2
Eliminar

* Descripcién:

{Maximo 3000 caracteres)

Ir al escritorio Guardar Eliminar

Finalmente, presionar el boton “Enviar a autorizar”.

Nimero de expediente: EX-2020-00005422- -CAT-SCGCH#MHF
Nimero de proceso: 901-0021-CDI20

Nombre descriptivo proceso: papel seg llamado

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

@ La circular fue enviada a autorizar. El autorizador sera notificado.

Ir al Escritorio

2.Circular Aclaratoria con Consulta

En este caso el proceso es igual al caso anterior pero antes de enviar a autorizar
habilita el campo “Consultas que responde”.

Aqui, van a estar enumeradas los datos de todas las consultas ingresadas por
los proveedores y debe asociar las consultas que correspondan tildando el
checkbox en la ultima fila.
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¥ Consultas que responde

Numero de consulta Fecha de consulta Nombre y apellide |/ Razdn Social proveedor CULLJCULT.
10/03/20  01:07:18 p.m. Jonathan Sollosqui 20027344438 D

Una vez asociada la Circular con la consulta, presionar en “Enviar a autorizar”.

Acciones para autorizar Circulares

El autorizador recibe la notificacion de la Circular ingresada y busca el
Proceso de Compra indicado:

SET Nombre descriptiva U.0.C. Estado Fecha creacion Acciones
de proceso del proceso
Secretaria de =
1-0008-CPR20 prueba manual Compras y Publicado 12/08/2020 =l e “ ==Y
Suministros

| Autorizar Circular Modificatoria

Ir al escritorio

Presionar en el icono
supervisor/gestor:

para ver toda la informacién cargada por el

Seccion autorizacion

* Justificacién (En caso de rechazar, se debe ingresar |a justificacién por parte del funcionario auterizador.}

[M&ximo 8000 caracteres)

* Usuario DPASTORIZA

* Clave

" utoriar

Ir al escritorio

Para poder “Autorizar” debe ingresar nuevamente su contrasefia y presionar el
bot6n “Autorizar”. El sistema comunicara a los proveedores sobre la Circular y
despliega el siguiente mensaje:
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Nimero de expediente: EX-2020-00006351- -CAT-SCGC#MHF
Nimero de proceso: 1-0008-CPR20

Nombre descriptive proceso: prueba manual

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Compras y Suministros

@ La circular fue autorizada y se encontrara visible en la vista previa del pliego de bases y condiciones particulares. Los proveedores seran

notificados.

Ir al Escritorio

En caso de rechazar la autorizacion, es obligacion ingresar un texto en
el campo Justificacion. El sistema notifica al usuario solicitante del rechazo:

@ La circular fue rechazada. El usuario que solidto la autorizacion sera notificado.

Ver estado de Vinculacion de tareas

Toda la documentacion que no se migré al expediente de la contratacién podra
ser ejecutada por el usuario supervisor.

Ingresando en la vista previa del proceso el supervisor podré ejecutar las tareas
que hayan “finalizado con errores”.

Evaluadores del proceso de compra

Nembre y apellido Unidad Ejecutora
NADIA DIAZ

09 - Direccion Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Publicas

Fabian Arce

09 - Direccién Provincial de Administracién de la Secretaria de Finanzas Publicas

Diego Pastoriza

02 - Direccion Provincial de Administracion de la Sub. Casa de Ctca - CABA

Cantidad de Evaluadores considerados: 3

Actos administrativos

Documento Niamero GDE Namero especial Fecha vinculacion Opciones
Aurorizacién llamado DI-2018-00003161-CAT-SCGC#MHF DI-2018-2-SCGCEMHF 28/07/2020 ®
Aurtorizacion plisgo DI-2018-00003161-CAT-5CGCEMHF DI-2018-2-5CGCEMHF 28/07/2020 ®
Versiones del pliego de bases y condiciones particulares

Numero proceso de compras Versién Fecha Estado Acciones
901-0023-CDI20 Nuevo Llamado 13/08/2020 En Evaluacion Q
901-0018-CDIZ0 Plizgo Origina 281072020 Fracasado Q
Actas de apertura

Documento Fecha creacién Acciones

Acta de Apertura 28/7/2020 Q
Dictamenes de evaluacién de ofertas

Documenteo Fecha creacion Estado Justificacion Acciones
Dictamen de Evaluacion 28/7/2020 Autorizado Q

Ver avisos a proveedores Ver estado vinculacién de tareas Ver invitaciones a proveedores
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. . , Ver estado vinculacion de tareas . .
Presionar en el hipervinculo para visualizar todas

las tareas, y si existiera alguna que no se migré correctamente se podra
ejecutarla nuevamente.

Presionar en el icono - de la columna acciones y en la opcion “Ejecutar
tarea” se podra realizar la migracion de dichos documentos al expediente.

Estados Vinculacién de Tareas

Numero de groceso Namero de expediente
901-0018-CDI20 EX-2020-00005564- -CAT-SCGCH#MHF
Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones
escritorios nadia Secretaria de Finanzas Publicas
Tipo de Tarea Fecha de creacion Fecha de ejecucion Estado Numere Documento GEDO Acciones
Anexos Pliego 28/07/2020 112257 28/07/2020 11:31:01 a.m. Tarea finalizada
am correctamente
Vista Previa Pliego 28/07/2020 11:23:01 28/07/2020 12:16:02 p.m. Tarea finalizada ﬂ
am Con errores
Ejecutar Tarea
Documente invitacion proveedores 28/07/2020 11:23:30 28/07/2020 11:31:10 a.m.  Tarea finalizada PLIEG-2020-0000557 -wrmi-owsavesvinim
a.m. correctamente
Cuadro Ofertas Pliesge 28/07/2020 11:25:43 28/07/2020 11:31:31 a.m. Tarea finalizada IF-2020-00005580-CAT-SCGCEMHF
am. correctamente
Dictamen Preadjudicacion 13/08/2020 08:23:14 13/08/2020 08:31:36 a.m. Tarea finalizada DI-2020-00006461-CAT-SCGCEMHF
a.m. correctamente
Acta Apertura 28/07/2020 11:25:43 28/07/2020 11:31:18 a.m. Tarea finalizada [F-2020-00005576-CAT-SCGCH#MHF
am. correctamente
Oferta Proveedor Prueba 28/07/2020 11:25:43 28/07/2020 11:31:25 a.m. Tarea finalizada RE-2020-00005578-CAT-SCGCHMHF
a.m. correctamente
Volver
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