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Introduccién

El portal de Compras Publicas de la Provincia de Catamarca, Republica
Argentina (COMPR.AR), es el sistema electronico de gestion de las compras y
contrataciones de la Administracion Publica Provincial.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestion de contrataciones publicas,
la cual permite la participacion de los compradores, proveedores y la comunidad.
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SOLICITUD DE RECTIFICACION

SOLICITANTE

ANALISTA

AUTORIZADOR

Acciones que realiza el usuario “Solicitante”

El usuario con el rol de solicitante tiene la posibilidad de realizar solicitud de la
rectificacion.

El circuito de rectificacién cuenta con tres posibilidades:

1. Cuando la solicitud de contratacion se encuentra en estado “Pendiente
de Analisis”.

2. Cuando la solicitud de contratacién se encuentra en estado “Pendiente
de Autorizacion” o “Autorizada”.

3. Cuando la solicitud de contratacién se encuentra en estado “Autorizada
en Proceso”.
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CASO 1: Solicitud de contratacion en estado
“Pendiente de Analisis”

Si el solicitante desea modificar alguno de los tres primeros indices
correspondientes a: Informacion basica, Items y/o Detalle de entrega, debe
solicitar la rectificacion al usuario con el rol de “Analista”.

Para comenzar con el proceso, en el menu “Solicitud de contratacion”
presionar en la opcion “Buscar Solicitud de contratacion”.

Una vez ubicada la solicitud de contratacion, clicar en el icono * = “Solicitar
Rectificacion Solicitud de Contratacion”.

Se encontraron 1 registros

Unidad

Mimero Solicitud | Mombre Unidad Operativa d Estado Fecha Acdis

de contratacidn | Solicitud Ejecutora perativa oe Solicitud Creacidn caon
Compras

S01-16- Solicitud de contratacion articulos de  Secretaria de Finanzas Secretaria de Finanzas Pendiente 01/07/2020 E@

5C020 libreria Publicas Publicas Autorizacion

Ir al Escritorio

A continuacién, aparece la siguiente pantalla, donde el solicitante debe ingresar
un motivo de rectificacion.

3.- Solicitud de Rectificacion

4Come Solicitar una rectificacion?

[*) Datos Obligatorios

Nimero solicitud de contratacién: 301-16-3C020

Nombre solicitud de contratacién:  Solicitud de contratacion articulos de libreria

Jurisdiccion: 09 - Direccidn Provincial de Administracidn de |la Secretaria da Finanzas Publicas
Unidad Ejecutora: Secretaria de Finanzas Publicas

Estado solicitud: Autorizada

* Motive de la rectificacién

FALTO DETALLE DE JUSTIFICACION

(M3ximo 400 caracteres)

[ envir

Ir al Escritorio
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Una vez ingresado el motivo de rectificacion, debe presionar el boton de
“Enviar”. De esta forma la solicitud llega al analista, ya que la misma se
encontraba en estado “Pendiente de Analisis”.

El usuario con el rol de analista debe aceptar o rechazar la solicitud de
rectificacion realizada por el solicitante. Para ello debe primero buscar la solicitud
de contratacién en la solapa correspondiente, y luego presionar el siguiente

icono

Se encontraron 1 registros

Mimero Solicitud | Mombre Unidad gnidra:ﬁva de Estado Fecha Acdién
de contratacion | Solicitud Ejecutora pe Solicitud Creacién

Compras
901-16- Solicitud de contratacion articulos de  Secretaria de Finanzas Secretaria de Finanzas Pendiente 01/07/2020 "
5C020 libreria Publicas Publicas Autorizadidn E

Ir al Escritorio

A continuacion, el sistema le muestra la siguiente pantalla:

Aceptar o Rechazar Solicitud de Rectificacion

Nimero Solicitud de Contratacién: S01-16-5COZ0

Nombre Solicitud de Contratacién: Solicitud de contratacion articulos de libreria
Jurisdiccién: 09 - Direccidn Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Publicas
Unidad Ejecutora: Secretaria de Finanzas Publicas

Rectificacién

FALTC DETALLE DE JUSTIFICACICHN

*Justificacion del Rechazo

{Maximo 8.000 Cardctares)

Rechazar Rectificacion ) cept tectificacio

Ir al Escritoric

En caso de rechazar la solicitud de rectificacion el analista debe justificar el
rechazo y la solicitud de contratacion quedara en sus manos. Caso contrario
debe presionar “Aceptar Rectificacion” para que la solicitud de contratacion
pueda ser modificada.
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CASO 2: Solicitud de Contratacion en estado
“Pendiente de Autorizacion” o en estado “Autorizada’

Si la solicitud de contratacion se encuentra en estado ‘“Pendiente de
Autorizaciéon” o “Autorizada”, es el autorizador quien la recibe.

Una vez recibida la solicitud de rectificacion el autorizador debe aceptarla o
rechazarla.

e Encasoderechazarla, al igual que en el caso anterior, el autorizador debe
justificar el rechazo y posteriormente la solicitud de contratacién quedara
en sus manos.

e En caso de aceptacion, debe presionar “Aceptar Rectificacion” y la
solicitud de contratacion vuelve al solicitante para ser modificada.

Si el solicitante requirio la rectificacion a pedido del analista debe buscar
la solicitud que se encuentra en estado “Ingresada” y debera enviarsela
al analista nuevamente, presionando en el boton “Enviar al analista”.

CASO 3: Solicitud de contratacion “Autorizada en
Proceso”

Si la solicitud de contratacién se encuentra autorizada dentro de un proceso
de compra, el gestor podréa liberarla en caso de que el solicitante necesite su
modificacion.

Para ello, el gestor, debe encontrarse en el Paso 2 del proceso de compras e
ingresar al “indice 2 - Solicitudes de Contratacién” del pliego correspondiente.
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Proceso de compra

Paso Paso

Crear proceso Completar indices Verificar y enviar

a aprobacién

Nimero de expediente: EX-2020-00004076- -CAT-SCGC#MHF

Nimero de proceso: 501-0005-CDI20
Nombre descriptivo proceso: UTILES DE ESCRITORIO

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

Indices del pliego

1. Informacidn basica del proceso

Datos ¢ letos | Maodificar datos

2. Solicitudes de contratacién
Datos obligatorios | Completar datos

3. Detalle de productos o servicios
Datos obligatorios | Falta completar indice N° 2

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica

Provincia de Catamarca

Descripcidn resumida de la informacidn
que se debe completar en este indice.

Descripcidn resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcidn resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Al presionar en el icono ™ “Liberar item”, la solicitud volvera al estado
“Autorizada” donde el solicitante podra solicitar la rectificacion de la solicitud de

contratacion.

2. Solicitudes de contratacion

Nimero de Solicitud de

- A
‘Contratacion S01-2-5620 ﬂ,
Nombre de Solicitud de . . I
Contratacidn libreria Rubro/Clase Buscar Limpiar
Fecha ingreso desde |03,|’06,|’2020 | Fecha ingreso hasta | 03/07/2020 |
Solicitudes de contratacion
Il | NUmero solicitud | Objeto solicitud Estado solicitud Unidad Ejecutora Rubro/Clase Tipo de urgendia Fecha creaddn
03 - Direccion
Provincial de
O 9-1-5G20 LIBRERIA Autorizada Administracion de la Normal 18/06/2020
Secretaria de
Finanzas Publicas
: Secretaria de
[.]
1] LIERERIA Autorizada e Mormal 18/06/2020

Agregar Seleccionados >
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Solicitudes ingresadas al proceso de compra

Mamero solidtud Objeto solictud Estado solidtud Unidad Ejecutora Rubro/Clase Tipo de urgenda Fecha creacon | Acddn
. Secretaria de
501-2-5G20 LIBRERIA Autorizada Finanzas Publicas Normal 18/06/2020 3

M

Importante: este ultimo caso solo es posible siempre y cuando la solicitud de
contratacion se encuentre en un proceso de compra en el cual no se haya
ingresado aun el acto administrativo de aprobacion del pliego, teniendo en
cuenta que una vez ingresado, se congelan todos los indices del Paso 2 y por lo
tanto la solicitud de contratacion no podra ser liberada.



